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POKYNY PRO PSANÍ A ODEVZDÁVÁNÍ ZÁVĚREČNÉ PRÁCE
Studijní program: Studium pedagogiky pro učitele 2.st ZŠ a SŠ
Formální náležitosti závěrečné práce
1. Závěrečná písemná práce by měla být vysvětlením a syntézou portfolia prokazující rozvinutí profesních kompetencí účastníka. Smyslem práce je mj. přispět k vědomému utváření profesního sebepojetí účastníka. Vlastní text práce zpravidla činí 30 - 40 stran.

2. Do vlastního textu závěrečné práce se nezapočítávají formální kapitoly, mezi které patří: 
a) úvodní strany (titul, prohlášení, poděkování, anotace, klíčová slova, obsah), 
b) strany se seznamem použitých informačních zdrojů a poznámkovým aparátem, 
c) seznam použitých zkratek, seznam obrázků, seznam tabulek, 
d) přílohy. 

3. Závěrečné práce se píší elektronicky (typem písma Times New Roman, velikost písma 12, řádkování 1,5) ve formátu A4. Použit je bílý papír potištěný pouze po jedné straně. Autor dodržuje ČSN 01 6910. 

4. Tištěná forma závěrečné práce by měla být v kroužkové vazbě ve dvojím vyhotovení. 
Titulní strana obsahuje následující údaje: Univerzita J. E. Purkyně v Ústí nad Labem, Pedagogická fakulta, Centrum celoživotního vzdělávání, Závěrečná práce, Rok obhajoby, Autor.

5. Tištěná forma závěrečné práce obsahuje zejména: 
a) Úvodní strana s názvem univerzity, fakulty, Centra celoživotního vzdělávání, nadpis Závěrečná práce včetně Portfolia v rámci oborové didaktiky ……., jméno účastníka programu, oborovou didaktiku, garanta programu, místo a rok odevzdání práce. 
b) Prohlášení, že autor vypracoval závěrečnou práci samostatně za použití uvedených informačních zdrojů a pramenů. Toto prohlášení je originálně podepsáno autorem práce a umístěno na patitulu nebo na následující stránce. 
c) Anotaci práce v jazyce českém a anglickém. 
d) Klíčová slova práce v jazyce českém a anglickém. Počet klíčových slov je zpravidla 5. 
e) Obsah umístěný na začátku práce. 
f) Úvod, vlastní text členěný do kapitol, závěr nebo shrnutí. 
g) Poznámkový aparát, seznam použitých informačních zdrojů a pramenů. 

6. Text převzatý z jakéhokoliv informačního zdroje musí být jednoznačně vymezen a příslušný informační zdroj či pramen musí být citován. Z textu práce musí být jasně patrné, co jsou přímé citace, co jsou parafráze a co jsou vlastní myšlenky autora. 

7. Při zpracování práce je nutno dodržovat typografické zásady. Stránky, tabulky a obrázky musí být očíslovány. Přílohy, obrázky, fotografie, diagramy apod., pokud nejsou přímo v textu, se připojují na konec práce, příp. se vloží pod pásku na vnitřní stranu zadní desky a očíslují se. Na jejich čísla se v textu odkazuje. Obrázky, diagramy apod. jsou vloženy do textu s využitím grafických programů nebo snímání skenerem. Pokud jsou použity fotografie, musí být nalepeny do každé kopie. Původ příloh, které nejsou výsledkem vlastní práce, se musí uvést. 
 
Odevzdání závěrečné práce
Termín odevzdání závěrečné práce je nejpozději 14 pracovních dní před termínem závěrečné zkoušky na CCV PF UJEP v určeném termínu, který stanoví vedoucí CCV PF UJEP.

Účastník studia, který se uchází o složení závěrečné zkoušky, odevzdá svou závěrečnou práci v jednom vyhotovení pro archivační účely na CCV PF UJEP a s druhým vyhotovením se následně dostaví k obhajobě. 


Obhajoba závěrečné práce
Na práci se předem nevypracovává posudek, ale práce je analyzována a diskutována během závěrečné zkoušky před komisí.
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